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1- PREAMBULO R

Processo n® 2023.204.000044-6-PR

1.1- Torna-se piiblico para conhecimento dos interessados, que, na Sala de Reunido de
Licitacdo da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, situada na Rua Coronel
Ponciano de Azeredo Furtado n° 47, Pq. Santo Amaro, Telefone n° (22) 98175-0911, sera
realizada a licitacdo na modalidade Pregido Presencial sob a forma de Registro de Pregos,
COM COTA RESERVADA PARA A PARTICIPACAO DE MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE e COOPERATIVA
EQUIPARADA, cujo Edital recebeu o n° 004/2023, para a contratacdo do objeto abaixo
descrito.

1.2- A Licitagdo sera do tipo menor preco e serd regida pela Lei n° 10.520, de 17/07 /2002,
Decreto Municipal n® 065, de 16/02/05, pelo Decreto Municipal 342, de 16/11/2006, que
regulamenta o Sistema de Registro de Precos, com as alteragdes do Decreto Municipal n° 15,
de 09/01/2009, pela Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006 e suas alteragdes,
regulamentada pela Lei Municipal n° 8.768, de 11/08/2017, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666, de 21/06/1993, com as alteragdes da Lei n® 8.883/94, bem como pelas cldusulas e
condi¢tes constantes deste Edital.

1.3. Os documentos para habilitacdo bem como a proposta deverdo ser entregues em
envelopes separados, lacrados, com identificacdo externa do seu contetido (nome da licitante,
o nimmero, a data da licitagdo e o tipo de envelope), as 10h (dez horas) do dia 05 de abril de
2023, no local indicado no subitem 1.1, ou no mesmo local e hora, no primeiro dia tutil
subsequente, na hipétese de ndo haver expediente na data marcada para realizacdo desta
licitacao.

1.4. Integram este Edital, independentemente de transcricio:

1.4.1- Formulario de Proposta - Anexo I

1.4.2- Minuta de Contrato ~ Anexo 11

1.4.3- Modelo de Carta de Credenciamento - Anexo I1I

1.4.4- Modelo de Declaragdo de que cumpre as Leis Trabalhistas - Anexo IV

1.4.5- Modelo de Declaragio de que cumpre os Requisitos de Habilitacio - Anexo V

1.4.6- Modelo de Declarac¢iao de Enquadramento para Microempresa e EPP - Anexo V1
1.4.7- Minuta de Ata de Registro de Precos - Anexo VII

1.4.8- Termo de Referéncia - Anexo VIII
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1.5- As empresas intcressadas em retirar o presente Edital deverdo fazer requerimento
dirigido ao Pregoeiro solicitando a retirada, em papel timbrado (necessidade de conter os
dados da empresa para comunicar se necessario for, eventual alteracio no Edital e seus
anexos) ¢ entregar 01 (uma) resma de Papel A4 ou poderdo efetuar o download do Edital
através do site oficial da PMCG, a saber, https:/ /campos.rj.gov.br/licitacoes.php.

2- DO OBJETO

2.1- O objeto da presente licitagdo é o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de
papel A4, visando suprir o estoque do Almoxarifade da Administracao Direta da Prefeitura
Municipal de Campos dos Goytacazes, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme
descrito nos Anexos [ e VIIT deste Edital.

2.2- A quantidade é estimativa méxima para fornecimento, em conformidade com a legislacdo
em vigor. A Secrefaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos - SMARH nio
esta obrigada a adquirir a quantidade total estimada, possibilitando a aquisicdo integral,
parcial ou mesmo a NAQ aquisicao.

3- DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1- Podera participar desta licitacdo qualquer empresa especializada no ramo pertinente ao
objeto desta licitacdo, legalmente constituida, desde que satisfaga as cxigéncias fixadas neste
edital e apresente os documentos nele exigidos.

3.1.1- FICA ESTABELECIDO QUE NA PRESENTE LICITACAQO EXISTEM DOIS TIPOS
DE ITENS - COTA RESERVADA e COTA PRINCIPAL - CONFORME DEFINIDO
ABAIXO:

3111 - Itens definidos como Cota Reservada - para participacdo de licitantes que
apresentarem a Declaracio de Equiparagdo como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP) - Anexo VI e que atendam as exigéncias do Edital, sem prejuizo de
participacdo na Cota Principal, conforme art. 48, III da Lei Complementar Federal n® 123/06 e
suas alteracdes e o art. 56 da Lei Municipal n® 8.768, 11/08/2017.

3.1.1.2 - Itens definidos como Cota Principal - de ampla participacdo para todos interessados
que atendam as exigéncias do Edital.

3.1.2 - Entende-sc por Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) aptas a
participar do presente certame definidas no art. 3° da Lei Complementar n.° 123/0¢}e que nao
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se enquadram em nenhuma das situagdes previstas no 8§4° deste mesmo art. 3 da Lei
Complementar n.” 123/06.

3.1.3- Entende-se por Microempreendedor Individual - MEI aptos a participar do presente
certame aqueles definidos no Art. 18A da Lei Complementar n.” 123/06 e regulamentado na
Lei Complementar n.” 128 /08, sendo esta modalidade de Microempresa.

3.14- Equiparam-se as Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte as Sociedades
Cooperativas de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta até
o limite definido no inciso Il docaputdo art. 3°da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados e ndo-cooperados, conforme estabelece
o art. 34 da Lei 11.488/07.

3.1.5~ Deverdo apresentar a Declaracdo Enquadramento de ME ou EPP - Anexo VI - o
licitante, para fins de obtencdo dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n®
123/06 ¢ suas altcractes, declarando ser Microempresa, Empresa de Pequeno Porte,
Microempreendedor Individual ou Sociedade Cooperativa de Consumo nos termos da
legislacao vigente.

3.1.6- A participacdo na Cota Reservada ndo impede a participacio e contratacio das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte na Cota Principal, porém sc a mesma empresa
vencer a Cota Reservada e a Cota Principal de mesmo objeto, a contratacdo deverd ocorrer
pelo menor preco ofertado.

3.1.7- Nao havendo vencedor para a Cota Reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor
da Cota Principal de mesmo objeto, ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes,
desde que pratiquem o pre¢o do primeiro colocado.

3.2- Nao serdo admitidas a esta licitagdo empresas sob forma de consércio, empresas
suspensas de contratar com a Administragdo ou impedidas de licitar com a Administracdo
Publica, bem como as que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

3.3- Nao serd permitida a participacao de mais de uma empresa sob o controle acionario de
um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas para o mesmo fim.

3.4- A participagdo neste Pregao importa a proponente na irrestrita aceitagio das condigdes
estabelecidas no presente Edital, bem como na observancia dos regulamentos, normas
administrativas ¢ técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos.
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4- DO CREDENCIAMENTO

4.1- No dia, hora e local designados para recebimento dos envelopes, cada empresa licitante
far-se-4 representar por seu titular, ou pessoa devidamente credenciada e somente estes
poderao atuar na formulacdo de propostas e na pratica dos demais atos inerentes ao certame.
No ato da Sessdao Publica serdo efetivadas as devidas comprovacdes quanto a existéncia dos
necessarios poderes para representacio ou credenciamento através da apresentacdo dos
documentos, em original ou cépia autenticada, conforme abaixo:

4.1.1- Se a empresa se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam
as devidas averiguagbes quanto a administracdo e geréncia da sociedade, apresentar
Carteira de Identidade ou documento equivalente, bem como o Ato Constitutivo, Estatuto
ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades
empresarias e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documento de eleiciao de
seus administradores, ou no caso de empresario individual, a inscri¢ao no registro publico
de empresas mercantis.

4.1.1-1. Quando Microempreendedor Individual, este deverd apresentar o Certificado de
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI (www.portaldoempreendedor.org by);

4.1.1-2. Quando o licitante for Cooperativa Equiparada deverdo ser apresentados os
seguintes instrumentos: Copia autenticada dos estatutos sociais e suas alteragdes posteriores;
Ata de posse da atual diretoria, ambas devidamente registradas na Organizacdo das
Cooperativas Brasileiras ou em entidade estadual, se houver;

4.1.2- Caso seja designado outro representante, este devera estar devidamente credenciado,
sendo imprescindivel, para que o credenciamento seja accito, a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a. Carteira de Identidade ou documento equivalente que contenha foto do credenciado;

b. Procuracgdo por instrumento publico ou particular com firma reconhecida ou Carta de
Credenciamento com firma reconhecida, conforme modelo em anexo, firmada pelo
representante legal da empresa, nos termos do seu Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social, documento este a ser apresentado, visando a comprovacao da condicao do titular
para delegar poderes ao representante a ser credenciado, do qual constem poderes
especificos para formular lances, negociar precos, interpor recursos e desistir de sua
interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

4.1.3- Os documentos relativos ao Credenciamento deverio ser apresentados ao Pregoeiro,
no momento da licitacio, EM SEPARADO dos envelopes de documentacio e proposta, sob
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pena da empresa ser considerada sem representagio. Em hipotese nenhuma sera admitida a
abertura dos envelopes para retirada ou inclusdo de quaisquer documentos.

4.2-Ficam as empresas cientes de que somente participardo da fase de lances verbais
aquelas que se encontrarem devidamente credenciadas nos termos dos subitens anteriores.

4.14- As licitantes que decidirem pelo envio dos envelopes, sem que se efetive o devido
credenciamento, ou aquelas que, por qualquer razao, nio conseguirem se credenciar no
inicio da sessdo, somente participardo do certame com o preg¢o constante no envelope de
proposta, e desde que apresentem, em separado dos envelopes de proposta e
documentacao, os seguintes documentos: copia autenticada do contrato social (ou
instrumento equivalente); declaragdo de que cumpre com os requisitos de habilitacio (com
firma reconhecida) - Anexo V; e declaracdo de enquadramento como ME ou EPP - Anexo
VL

4.3- As empresas licitantes que ndo fizerem o credenciamento, nas condicdes e forma
previstas nos itens supramencionados, ndo terdo participacdo ativa durante o presente
certame, impedidas, portanto, de assinar e rubricar todo e quaisquer documentos e atas,
solicitar vistas, esclarecimentos e informacdes, requerer impugnacoes e/ou reconsideracoes,
interpor recurso, inclusive aqueles relativos a fase de Habilitacdo, atos e decisdes formais
do Pregoeiro.

4.4- O representante que estiver credenciado pela licitante, somente podera ausentar-se do
local de realizacao da sessao por motivo devidamente justificado e mediante autorizacio
expressa do Pregoeiro, sob pena da empresa ser considerada sem representacdo a partir
daquele momento.

5- DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE -~ ME ou EPP

5.1 - As microempresas ou empresas de pequeno porte, para se ufilizarem dos beneficios
introduzidos pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e a Lei Municipal n®
8.768, de 11 de agosto de 2017, deverao declarar sua condicao, sob as penas da lei, conforme
Anexo VI deste Edital.

5.1.1. A declaracdo de que trata o subitem anterior devera ser entregue ao Pregoeiro em
separado dos envelopes “PROPOSTA"” e “"DOCUMENTACAQO".

5.2 - A falsidade de declaragdo prestada, objetivando os beneficios da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006 e a TLei Municipal n® 8.768, de 11 de agosto de 2017,
caracterizara o crime de que trata o art, 299 do Codigo Penal, sem prejuizo do enquadragnento
em outras figuras penais e das sangdes previstas neste Edital.




e

PeErfanenie

Comissio s
Ly

L Rubrica:
i Licitagis

L. § \ﬂ)\@vﬂ«/
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS\DOS GOYTACAZES

‘ SECRETARIA BUNICIPAL DE ADMINISTRACAD E RECURSOS HUMANOS
:ﬁ;_‘,};‘:‘? UBA NOVA HISTORIA ’ 5}3‘%}35& pf@g%ﬁ{téﬁg SEB nt §§}&;2{}27§

T'rocesso n® 2023.204.000044-6-PR
Data: 27/02/2023
5.3 - Somente poderdo usufruir dos beneficios dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®

123 as ME’s e EPP’s devidamente credenciadas, de acordo com os itens 4 e 5, e presentes na
sessdo do pregao.

6- DA PROPOSTA

6.1- O Formulario Padronizado de Proposta, referido no subitem 1.4.1, ou Proposta Comercial
Automatica, ou ainda a proposta elaborada em papel timbrado da licitante devera scr
preenchido pela licitante onde constara:

a) assinatura do representante legal da empresa;

b) indicacdo obrigatdria do prego, expresso em moeda corrente nacional, em algarismos e por
extenso, devendo ser computado neste valor todos os tributos, tarifas e despesas de qualquer
natureza incidentes sobre o objeto a ser fornecido, bem como a marca ¢ modelo do produto
oferecido;

6.1.1- Na fase de julgamento das propostas, sera verificada a exatiddo das operagdes
aritméticas que conduziram ao valor total orcado, podendo o Pregoeiro sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia das propostas e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacédo e classificacdo.

6.2- Nao serdio levadas em consideracao quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas
especificacdes exigidas neste Edital, além daquelas propostas onde nédo sejam legiveis ou
apresentem rasura out uso de qualquer tipo de corretivo nos valores em algarismo e/ou por
extenso, devendo ser utilizado, PREFERENCIALMENTE, a PROPOSTA COMERCIAL
AUTOMATICA, conforme arquivo entregue junto ao presente edital.

6.2.1 — Caso nao seja apresentada a PROPOSTA COMERCIATL AUTOMATICA, ressalte-
se gque a proposta da empresa, apresentada nos formatos previstos neste edital, ndo sera
desclassificada. Entretanto, cumpre destacar a importinda do preenchimento (na forma
automatica) para celeridade da sessio pablica.

6.3- A PROPOSTA COMERCIAL AUTOMATICA devera ser impressa e apresentada
dentro do envelope de Proposta, bem como deve ser salva em CD/DVD /PEN-DRIVE - (O
Pen-drive sera devolvido a empresa, ap6és a leitura da Proposta Comercial Automatica), que
também devera constar no Envelope.

6.4- Sendo utilizado o papel timbrado da empresa licitante, esta devera através de seu
representante legal prestar declaracio de que o0 objeto ofertade atende,
INTEGRALMENTE, as especificacbes constantes no Edital. Na hipdtese da referida
declaracdo ndo constar da proposta, o pregoeiro solicitara que o representante legal declare
de proprio punho na proposta comercial, no momento da abertura dos envelopes. Se
houver recusa por parte do mesmo, ocorrera a imediata desclassificacdo de sua propdpta.
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6.5- Tanto o Formulario de Proposta (subitem 1.4.1) quanto a Proposta no papel imbrado da
licitante, bem como a Proposta Comercial Automatica, deverdao ser acondicionados em
envelope lacrado no qual se identifique, externamente, 0 nome da licitante, 0 ntumero, a data
da licitacdo e o tipo de envelope.

6.6- O CNPJ da proponente, habilitada na licitacdo, devera ser o mesmo para efeito de
emissio das notas fiscais e posterior pagamento.

7- DOS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO E JULGAMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, na prescnca das empresas licitantes e
demais pessoas presentes ao ato publico, o pregoeiro reccberd, em envelopes distintos,
devidamente lacrados, os documentos exigidos para proposta ¢ a habilitagdo. Os envelopes
deverdo indicar o nome do proponente, o namero deste PREGAO e seu conteado:
“PROPOSTA” - “DOCUMENTACAO”.

7.2- Aberta a sessdo, o pregoeiro convocara os interessados ou seus representantes para quc
entreguem, ndo s6 os documentos de que trata o subitem anterior mas, toda documentacao
relativa a presente licitagdo, quer seja, a declaragdo dando ciéncia de gque cumpre plenamente
os requisitos de habilitacdo (podendo ser utilizado o modelo em anexo), toda documentacéo
relativa ao credenciamento (vide item 4), além dos envelopes de “proposta” e
“documentagdo”. Tdo logo se cfetive a entrega destes documentos, o pregoeiro iniciara o
credenciamento das licitantes. Terminado o credenciamento ndo serdo admitidos novos
licitantes ao presente certame.

7.21- No que tange aos documentos do credenciamento e a declaracdo de que cumpre os
requisitos de habilitacdo, por serem apresentados em separado dos envelopes, o pregoeiro
podera solicitar a complementagdo dos mesmos desde que a documentacao faltante esteja em
poder do representante presente a sessao.

7.3~ As empresas que decidirem pelo envio do envelope, sem a participacio na fase de
lances, conforme definido no subitem 4.3, deverio encaminhar cdpia autenticada do
confrato social e a declaracdo de que cumpre com os requisitos de habilitacio, bem como a
Declaracio de Enquadramento como ME ou EPP - Anexo VI (se for o caso}, em envelope
separado da documentacdo e proposta, para que se promovam as devidas verificacdes
quanto aos citados documentos. A ndo apresentacdo dos dois primeiros documentos
acarretara no impedimento da empresa em participar do certame; ao passo que a auséncia
da declaragio de enquadramento restringira tao somente o acesso aos beneficios
concedidos pela LC n° 123/06. Por fim, o licitante devidamente credenciado que
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apresentar as citadas declaracoes, poderd preenché-la(s) de proprio punho na fase inicial do
certame.

7.4- Serdo abertos primeiramente os envelopes contendo as propostas, ocasido em que serd
procedida a verificacdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
instrumento, desclassificando-se as incompativeis.

7.5- Apos a entrega dos envelopes, nao cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo
justo, decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

7.6- No curso da Sessao, dentre as propostas que atenderem aos requisitos do item anterior,
o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela, poderdo fazer novos lances verbais, de valores distintos e decrescentes, atc
que as empresas licitantes manifestem desinteresse em apresentar novos lances ¢ se proclame
o vencedor. Dos lances ofertados nao caberd retratacio.

7.6.1- A analise das propostas ocorrerd observando-se os critérios de Cota Reservada e Cota
Principal.

I- Propostas apresentadas por licitantes que ndo apresentarem a Declaracdo de Equiparacao
de ME e EPP - Anexo VI, terdo sua proposta desclasificada nas Cotas Reservadas.

7.6.2- Quanto da analise das propostas relativas as Cotas Principais, posteriormente sera feita
a analise das Cotas Reservadas, podendo ocorrer as seguintes situagoes:

I- O pregoeiro analisara inicialmente a proposta da Cota Principal e em seguida o mesmo
objeto pertencente a Cota Reservada, a fim de averiguar as situagdes previstas abaixo:

a) A participagdo na Cota Reservada ndo impede a participagio e contratagdo das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte também na Cota Principal, porém sc a mesma
empresa vencer a Cota Reservada e a Cota Principal de mesmo objeto, a contratagdo devera
ocorrer pelo menor preco ofertado e vencedor.

b) Nédo havendo vencedor na Cota Reservada, o licitante de melhor proposta no mesmo
objeto pertencente a Cota Principal sera declarado o vencedor também no objeto da Cota
Reservada, pelo mesmo preco praticado. Diante de sua recusa, poderdo ser declarados
vencedores os licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro colocado.

7.7- Caso duas ou mais propostas iniciais apresentem pregos iguais, sera realizado sorteio
para determinacdo da ordem de oferta dos lances.
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7.8- A oferta dos lances devera ser efetuada no momento cm que for conferida a palavra a
licitante, na ordem decrescente dos pregos.

7.9- Fvedada a oferta de lance verbal com vista ao empate.

7.10- A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclusdo da licitante da ctapa de lances verbais e a manutencao do altimo prego apresentado
pela empresa para efeito de ordenacdo das propostas.

7.11- Nao havendo pelo menos trés ofcertas nas condi¢des definidas no item 7.6, o pregoeiro,
atendendo ao que estabelece o Art. 4° Inciso TX da Lei n® 10.520/02, adotara os seguintes
critérios:

7.11.1- Quando houver somente um preco valido proposto, o pregoeiro convocard as duas
melhores propostas subsequentes, completando o namero de trés para que seus autores
possam apresentar lances verbais ¢ sucessivos, de valores distintos e decrescentes, quaisquer
que sejam os pregos inicialmente ofertados;

7.11.2- Quando houver dois precos validos propostos, o pregoeiro convocara somente uma
proposta subsequente, visando completar o ntimero de trés, para que seus autores possam
apresentar lances verbais, na forma do disposto na parte final do subitern 7.11.1;

7.11.3- Caso ndo haja representante credenciado, dentre as empresas convocadas para
completar o nimero de trés, na forma dos subitens 7.11.1 e 7.11.2, serdo considerados os
precos ofertados pelas empresas do envelope de proposta, para efeito de classificacdo final,
ndo havendo qualquer hipétese de nova convocacdo de licitantes remanescentes para oferta
de lances verbais;

7.11.4- Somente scré efetivada a competicao, relativamente & oferta de lances verbais, com as
empresas licitantes devidamente credenciadas, aptas para tal fim.

7.12- O cncerramento da etapa competitiva dar-se-d quando, indagadas pelo pregoeiro, as
empresas licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.13- Encerrada a etapa competitiva e ordenada as ofertas, serd considerada vencedora a
empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

7.14- Na cota principal, no caso da primeira colocada ser empresa de grande ou médic’) porte,
serd observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123/06 g art. 49
a 51 da Lei Municipal n” 8.768, 11/08/2017, conforme seguc:
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7.14.1 - Identificar-se-ao as propostas ofertadas por ME’s ¢ EPP’s, que tenham se declarado
como tal conforme anexo VI, que se encontrem até 5% (cinco por cento) superiores a primeira
classificada.

7.14.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte enquadrada no subitem 7.14.1. mais
bem classificada serd convocada para apresentar nova proposta de preco inferior aquela
classificada em primeiro lugar, no prazo maximo de 3 (cinco) minutos a contar da convocagio
do pregoeiro, situagao em que passara a condigdo de primeira colocada.

7.14.2.1 - A ndo apresentacao de proposta no prazo estipulado no subitem anterior implicara
a preclusdo do dircito conferido pela Lei Complementar n® 123/06.

7.14.3 - Nao ocorrendo a adjudicacdo do objeto a microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do subitem anterior, serdo convocadas as remanescentes na ordem de
classificacdo, que se enquadrem no subitem 7.14.1, para o exercicio do mesmo direito.

7.14.4 - Na hipoétese de ndo ser adjudicado o objeto & microempresa ou empresa de pequeno
porte enquadrada no subitem 7.14.1, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente classificada em primeiro [ugar.

7.15- O pregoeiro cfetuara o julgamento da proposta de menor prego por item, apds o
encerramento da etapa de lances e eventual exercicio do direito de preferéncia, podendo
negociar diretamente com o licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtido pre¢o melhor, bem como decidir sobre a sua aceitacao.

7.16- Somente serdo aceitas propostas cujos precos sejam compativeis com os praticados no
mercado, ndo sendo admitida, em hip6tese nenhuma, a adjudicacio do objeto por valor
superior ao definido no subitem 16.1 deste Edital.

7.17-Sendo aceitavel o preco ofertado, o pregoeiro procedera a abertura do envelope
contendo os documentos de “HABILITACAQO” da empresa que apresentou a melhor
proposta, para verificacio do atendimento das condicdes de habilitacdo fixadas no item 8
deste Edital.

7.18- Serao inabilitadas as empresas licitantes que ndo apresentarem a documentacdo em
situagdo regular, conforme estabelecido no item 8 deste Edital.

7.19- No caso de inabilitacio da proponente que tiver apresentado a methor oferta gu de
reprovagao da amostra - quando for o caso - apresentada pela licitante, o pregoeiro reaprira a
etapa de lances na forma do subitem 7.6 e seguintes.
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7.19.1 Encerrada a nova etapa competitiva ¢ reordenada as ofertas, sera considerada

vencedora a empresa licitante que oferecer a proposta de MENOR PRECO POR ITEM,
sendo analisados os documentos habilitatorios da mesma.

7.19.2 Na hipotese desta licitante ser inabilitada, serd novamente reaberta a etapa de lances, e
assim sucessivamente, até que uma licitante atenda as condicoes fixadas neste Edital.

7.20- Ocorrendo a hipotese anterior, o pregociro podera ainda negociar com a licitante no
sentido de sc obter melhor proposta.

7.21- Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a empresa licitante serd
declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo pelo pregoeiro.

7.22- Apoés o resultado classificatorio correspondente e a homologacio, o preco serd
registrado no Sistema de Registro de Precos da SMARH, cujo resumo serd publicado na
imprensa oficial, para ciéncia dos interessados e efeitos legais.

7.23- A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracio a firmar as contratacdes
que deles poderdo advir, ndo cabendo direito & indenizagdo de qualquer espécie. Fica
facultada a utilizacdo de outros mcios contratuais, respeitada a legislacdo pertinente as
licitagbes e ao Sistema do Registro de Precos, assegurando-se ao beneficiario do registro
preferéncia em igualdade de condigoes.

7.24- O pregociro mantera em seu poder os documentos das demais licitantes, pelo prazo de
15 (quinze) dias, apos a homologacio da licitacdo, devendo as empresas retira-los apos este
periodo, sob pena de inutiliza¢io dos mesmos.

7.25- Da Sessdo Publica sera lavrada ata circunstanciada, devendo ser assinada pelo
Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e por todas as empresas licitantes presentes ao final do
pregao.

8- DA HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condi¢des de participacao, especialmente quanto a existéncia de sanc¢do que impeca a
participacao no certame ou a futura contratagio, mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a} Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS;

b) A consulta ao cadastro serd realizada em nome da empresa licitante e também d¢ seu socio
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majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario;

¢) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

d) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

e) Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de
condicao de participacdo.

8.1- HABILITACAO JURIDICA

8.1.1- Registro Comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e alteracdoes em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de socicdades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicio de seus administradores;

8.1.2.1- Quando Microempreendedor Individual, este deverd apresentar o Certificado de
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMET (www.portaldcempreendedororg. br);

8.1.2.2- Quando o licitante for Cooperativa Equiparada deverdo ser apresentados os seguintes
instrumentos: Copia autenticada dos estatutos sociais e suas alteracdes posteriores; Ata de
posse da atual diretoria, ambas devidamente registradas na Organizacdo das Cooperativas
Brasileiras ou em entidade estadual, sc houver;

8.1.3- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

8.1.4- Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
tuncionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir;

PREFE(TURA MUNICIPAL DE CAMPUS BOS-GO¥FAGRREG s
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8.1.5- Os objetivos sociais deverdo estar em harmonia com o objeto ora licitado, sob pena de
inabilitacéo.

8.2- REGULARIDADE FISCAIL e TRABALHISTA
8.2.1- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.2- Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com objeto
contratual;

8.2.3- Prova de inscrigdo no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante;

8.2.4- Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, bem como perante o Instituto
Nacional do Seguro Social - INSS, (Certiddo Negativa de Débitos - CND), exigida no artigo
47, inciso I, alinea “a”, da Lei Federal n® 8.212/91 e alteracdes posteriores;

8.2.5- - Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

8.2.6- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante;

8.2.7- Prova de Regularidade de Situacado perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS;

8.2.8- CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5452,
de 1°de maio de 1943. Esta cortiddo podera ser retirada através do  site
www.Ist.jus.br/certidao;

8.2.9- Declaracio do cumprimento do disposto no inciso XXXII do artigo 7° da
Constituicdo Federal.

As licitantes deverdo declarar que ndo empregam menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo empregam menor de dezesseis anos, salvo a partir de
quatorze anos, na condigdo de aprendiz. A declaracdo de cumprimento do disposto no inciso
XXX do artigo 7° da Constituicdo Federal devera ser prestada nos termos do modclo em
Anexo.
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8.2.10- Deverdo ser fornecidas Certiddes Negativas da Divida Ativa sempre que os
documentos de comprovacao de regularidade para com as Fazendas Federal, Estaduais e
Municipais apresentadas, fizerem refcréncia expressa de que nio atestam a regularidade da
licitante em relagdo a Divida Ativa das citadas Fazendas; para as sociedades empresdrias
situadas no Estado do Rio de Janeiro deverdo apresentar prova de regularidade com a Divida
Ativa, emitida pela Procuradoria Geral do Estado.

8.211- Quando o crédito tributario ou trabalhista encontrar-se com sua exigibilidade
suspensa, no lugar das Certiddes Negativas de Débito pode-se apresentar Certidao Positiva
com efeito de Negativa.

8.2.12- Os documentos relacionados no subitemn 8.2 deverdo ter validade na data estabelecida
no preambulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo os documentos e a
Proposta Comercial das licitantes.

8.213 - As microempresas ¢ empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda
documentacgio exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
aprescnte alguma restricdo.

8.2.13.1 - No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte que esteja com alguma
restrigio na comprovacdo da regularidade fiscal ¢ trabalhista, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias ateis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Pablica, para
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa.

8.2.13.2 - A ndo-regularizagdo no prazo previsto no subitem anterior implicard decadéncia do
direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacio, na forma
prevista pelo subitem 7.19.

8.3- QUALIFICACAO ECONOMICO FINANCEIRA

8.3.1- Balanco patrimonial do altimo exercicio social, ja exigivel ¢ apresentado na forma da lei,
que comprove a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes
ou balangos provisorios, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados a
mais de 03 (trés) meses anteriores a data estabelecida no preambulo deste Edital para a
entrega dos envelopes contendo os Documentos e a Proposta Comercial das licitantes;

Entende-se por "na forma da Iei", o seguinte:
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a) Quando S.A., balanco patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial e
publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulacido (art. 289, caput e § 5° da Lei n®
6.404/76);

b) Quando outra forma societiria, balanco patrimonial devidamente registrado pela Junta
Comercial ou outro 6rgdo competente do Registro do Comércio. No caso de uma empresa
ter registrado Jegalmente seu conirato social em cartorio compelente, devera fazer o
registro do balanco patrimonial no mesmo cartorio;

¢) Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balanco de
abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do
sbcio gerente;

d) Escrituracdo contibil digital transmitida pelo sistema pablico de escrituracio digital
(SPED) pelas pessoas juridicas a ela obrigadas;

8.3.1.1 - Nenhuma empresa estd dispensada das exigéncias do subitem anterior, na forma
da lei, exceto a microempresa, empresa de pequeno porte e microempreendedor individual
- MEI, em por forca do art. 48 § 5° da Lei Municipal n” 8.768/17.

8.3.1.2- O balan¢o patrimonial deverd estar devidamente registrado na Junta Comercial, ou
outro o6rgdo competente, devendo possuir autenticacdo através de chancela digital, etiqucta,
carimbo ou meio legal cquivalente, e ainda, devera estar assinado por Profissional de
Contabilidade, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade e pelo Titular
ou representante legal da empresa licitante.

8.3.2- Comprovacao de capital social ou patriménio liquido igual ou superior a 10% (dez por
cento) do valor final do(s) item(ns) efetivamente vencido(s) pela empresa.

8.3.2.1- Caso a comprovacdo seja realizada através do patrimonio liquido, a licitante devera
apresentar o balango patrimonial exigivel na forma da lei, em que pese o disposto no subitem
8.3.1.

8.3.3- Certiddo(des) Negativa(s) de Recuperacdo Judicial - Lei 11.101/05 (faléncias ¢
concordatas), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, a menos de 90 (noventa)
dias da data estabelecida no predmbulo deste Edital para a entrega dos envelopes contendo
os documentos e a Proposta Comercial das licitantes, exceto q uando dela constar o prazo de
validade.

8.3.3.1- Para a licitante sediada na Cidade de Campos dos Goytacazes, esta prova sera feita
mediante apresentagao de Certiddo passada pelo Cartério Unico de Registro de Distribuicao,
sendo dispensada a apresentagido do documento exigido no subitem 8.3.4.
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8.3.3.2- Caso a licitante esteja em processo de recuperacao judicial, podera apresentar, em
substituicdo aos documentos exigidos nos subitens 833 e 834, certiddo emitida pela
instancia judicial certificando sua aptiddo ccondmica e financeira para participar de
procedimento licitatorio.

8.34- A licitante sediada em outra Comarca ou Estado deverd apresentar, juntamente com
a(s) certiddo(des) exigida(s), declaragdo/certiddo passada pelo Foro de sua sede, indicando
quais os Cartorios ou Oficios de Registro que controlam a distribui¢do de faléncias ou
concordatas. Em caso da declaragdo apresentar validade expressa, csta deverd ser observada.
Por outro lado, se dela ndo constar prazo de validade, esta serd de 90 (noventa) dias a contar
de sua emissao.

8.3.4.1- Na hipotese da Certidao de que trata o subitem 8.3.3 ser emitida pela Corregedoria ou
Orgdo equivalente do respectivo Tribunal de Justica, serd facultativa a apresentacdo do
documento solicitado no subitem anterior.

8.4- QUALIFICACAO TECNICA

8.4.1 - Atestado(s), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, este altimo
com firma reconhecida, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo, de maneira
satisfatoria, materiais semelhantes ao objeto deste edital. O atestado deverd conter as
seguintes informacoes: Nome, CNPJ e endereco completo do emitente; Descricdo do produto
fornecido ou servigo prestado; Nome da empresa que prestou ofs) servico(s); Data de
emissdo; Assinatura e identificacdo do signatario (nome e cargo ou func¢ao que exerce junto a
emitente).

8.5- INTERESSADOS EM PARTICIPAR DA LICITACAO

8.5.1- Os interessados em participar desta licitacdo, inscritos no Cadastro da PMCG, (CRC),
poderdo substituir os documentos listados em 8.1.1, 8.1.2, 8.1.3, 8.1.4, 8.2.1, 82.2 ¢ 8.2.3 pelo
Certificado de Registro no referido Cadastro, devidamente atualizado.

8.5,1.1- Por Certificado de Registro devidamente atualizado, entenda-se aquele em vigor na
data da realizacao desta licitacao.

8.5.2 - As licitantes que entregarem o Registro Comercial Individual, Contrato ou o Estatuto
Social, devidamente autenticados no momento do credenciamento, estdo dispensadas da
exigéncia do subitem 8.1 na fase de habilitacdo.
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8.6- DA DOCUMENTACAOQO

8.6.1- Os documentos exigidos para esta Licitacao poderao ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente, ou publicacio em
Orgio da Imprensa Oficial. Os que forem de emissdo da propria proponente deverdo ser
datilografados em papel timbrado da licitante, registrar o namero desta licitagio, estar
datados e assinados por seu representante legal ou preposto formalmente estabelecido. Os
funcionarios do Setor de Licitacdes ndo autenticardo documentos, cabendo ao Pregoeiro
e/ou Comissdo apenas as atribuicdoes de receber, examinar e julgar os documentos. Os
documentos e certiddes emitidas pela Internet terdo, conforme o caso, sua autenticidade
verificada no momento do certame. Caso a licitante opte por eniregar os documentos
originais, tanto no credenciamento gquanto no envelope de documentacio, deve estar ciente
de que aqueles ndo serdao devolvidos em hipdtese nenhuma.

9- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1- Dcclarada a empresa vencedora, qualquer licitante poderda manifestar imediata e
motivadamente, a intencido de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias
uteis para apresentagao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazécs em igual niimero de dias, que comecarao a correr do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1- O prazo para apresenta¢do de recursos comegara a contar apds o prazo previsto para a
Habilitagdo Diferenciada para ME c¢ EPP, quando esta ocorrer, conforme item 8.2.13 deste
Edital.

9.2- A falta de manifestacdo imediata ¢ motivada da licitante quanto ao resultado do certame,
importara decadéncia do direito de recurso. Os recursos imotivados ou insubsistentes nao
serdo recebidos.

- 10- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1- A Licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o
Contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execuglo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar
na execucdo do Contrato, comportar-se de modo iniddoneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracao Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e Contrato.

10.2- A falta de regularizacio da documentagdo no prazo previsto no subitefh 8.2.13.1
sujeitara o licitante 4 aplicacdo das san¢oes previstas neste item. '
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10.3- O ndo comparecimento da licitante vencedora para assinar o Termo de Contrato no
prazo cstabelecido caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida com a
proposta, ficando sujeita as sangdes legais cabiveis.

10.4- Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar 8 CONTRATADA multa administrativa graduavel conforme a gravidade da infragao,
nao excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte por cento) do valor do Contrato.

10.5- Em caso de atraso no fornecimento, objeto desta licitacdo, poderd ser aplicada a
Contratada multa moratéria de valor equivalente a 1% (um por cento) sobre o valor total do
material, por dia atil excedente.

10.6- Se a CONTRATADA nao recolher o valor da multa que porventura The for aplicada,
dentro de 5 (cinco) dias tteis a contar da data da intimacdo, serd entdo acrescido os juros
moratorios de 1% (um por cento) ao més.

11- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1- A despesa correrd pelo codigo 04.122.0095.2271.0000 relativo ao Programa de Trabalho
e pela Natureza de Despesa 339030.

12- DAS CONDICOES DO FORNECIMENTO E DA EXECUCAO DO OBJETO DA
LICITACAO

12.1- PRAZO DE ENTREGA

12.1.1- O prazo para entrega do objeto sera de 05 (cinco) dias tteis, conforme subitem 9.1 do
Termo de Referéncia (Anexo VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de Administracio e
Recursos IHumanos.

12.1.2- O prazo a que se refere o subitem anterior comecara a fluir a partir da emissao da
Ordem Formal de Fornccimento emitida pela Secretaria Municipal de Administracio e

Recursos Humanos - SMARH ou da entrega da Nota de Empenho.

12.1.3- Durante a vigéncia da Ata de registro de Pregos, os pre¢os deverdo ser compativeis
com a conjuntura do mercado.

12.1.4- A apresentacdo da proposta implica a aceitagdo de todas as condigdes deste edital.

12.1.5- Em se tratando de compras ou de locaciao de equipamentos, o objcto serd rec
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a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material
com a especificagdo;
b} definitivamente, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagao.
12.2- LOCAL DE ENTREGA

12.2.1- O vencedor desta licitacao tera que entregar o que lhe for adjudicado no local indicado
no subitem 9.6 do Termo de Referéncia (Anexo VIII), elaborado pela Secretaria Municipal de
Administracio e Recursos Humanos.

12.3- FORMA DE FORNECIMENTO
12.3.1- O objeto desta licitagdo, se contratado, serd fornecicdo de forma integral.

13- DOS PRAZOS E CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

13.1 - Apos a homologacéo do resultado desta licitagdo, a SMARH convocara o fornecedor do
certame para cumprimento das exigéncias pertinentes a assinatura da Ata de Registro de
Precos, o que devera, obrigatoriamente, ser atendido no prazo maximo de 03 (trés) dias ateis,
a partir da convocagao, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangoes
legais cabiveis.

13.1.1 - Ao assinar a Ata da Registro de Pregos, a empresa adjudicatdria obriga-se a
fornecer/ executar os bens/servicos a ela adjudicados, conforme especificacbes e condigoes
contidas neste edital, em seus anexos e também na proposta apresentada, prevalecendo, no
caso de divergéncia, as especificagdes e condicdes do edital;

13.1.2 - Para assinar a Ata de Registro de Precos, o Representante Legal da empresa devera
apresentar procuracdo, c/ou contrato social e cédula de identificacgo;

13.1.3 - O compromisso de fornecimento serd formalizado mediante assinatura da Ata de
Registro de Pregos pelo fornecedor.

13.2 - Na assinatura da Ata de Registro de Precos, sera exigida a comprovacdo das condicdes
de habilitacao consignadas no edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos.

13.3 - Quando o vencedor da licitacdo nao fizer a comprovacao referida no subitem anterior
ou, injustificadamente, recusar-se a assinar a Ata de Registro de Precos, podera ser copivocado
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outro licitante (sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominacdes legais),
desde que respeitada a ordem de classificagdo. Neste caso, depois de comprovados os
requisitos habilitatorios e feita a negociacdo, o convocado deverd assinar a Ata de Registro de
Precos.

13.4 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ata de Registro de Pre¢os dentro do
prazo fixado no subitem 13.1, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-a as sangdes legais cabiveis.

13.5 - A Ata de Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
publicacao.

13.6 - A cmpresa que tenha seu prego registrado obrigar-se-4 a cumprir as condicdes
dispostas na Ata de Registro de Pregos, aplicando-o ao quantitativo solicitado pela
Administracéo.

13.7 - Ocorrendo a contratagdo de empresas distintas em um mesmo objeto pertencente a
Cota Reservada e Cota Principal, o consumo serd iniciado primeiramente pelos itens da
empresa vencedora da Cota Reservada. Serd admitido o consumo inicial pela licitante
vencedora da Cota Principal, mediante justificativa devidamente registrada.

14- DA CONTRATACAO

14.1 - O prazo para assinatura do Contrato sera de no maximo 03 (trés) dias fteis, contados
da convocacdo da Contratante para a sua formalizacao, devendo a(s) empresa(s) estar{em)
portando os certificados de regularidade perante o INSS, FGTS, Fazenda Federal, Estadual e
Municipal.

14.1.1 - A cada quantitativo solicitado sera formalizado um confrato, que devera obedecer
ao disposto no subitem anterior.

15- DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO E DO FORNECIMENTO DE
INFORMACOES

15.1 - As solicitacdes de esclarecimentos a respeito de condigdes do edital tratadas no subitem
anterior poderdo ser protocoladas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, na Rua
Coronel Ponciano de Azeredo Furtado, n° 47 - Pq. Santo Amaro - Campos/R], das 09 as 17
horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriados do Municipio de Campos dos Goytacazes
ou Nacionais ou através do seguinte email: pregao@campos.rj.gov.br.
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15.2- At¢ 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa ou empresa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio.

15.3- As impugnagdes editalicias e interposicoes de recursos deverdo ser,
OBRIGATORIAMENTE, autuadas no Protocolo Geral no endereco supracitado.

16- DO VALOR

16.1- O valor total estimado pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos para esta licitacdo é de R$ 425.038,50 (quatrocentos e vinte e cinco mil, trinta e
oito reais e cinquenta centavos).

17- DO PAGAMENTO

17.1- Pelo fornecimento do objeto deste Edital, uma vez obedecidas as formalidades legais e
contratuais pertinentes, a CONTRATANTE pagara a contratada, a importancia total que vier
a ser pactuada, até 30 dias apds a entrega e dc acordo com o disposto no Termo de
Referéncia { anexo VIII do edital).

17.2- A contratada devera apresentar a documentagdo legalmente exigivel para a cobranca
respectiva, at¢ o 57 {(quinto) dia util da data final do periodo de adimplemento da parcela de
obrigacao, mediante requerimento dirigido & Secretaria Municipal de Fazenda, através do
Protocolo Geral.

17.3- Os documentos fiscais de cobranca deverdo ser emitidos em estrita observincia a
respectiva Nota de Empenho.

17.4- O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE & CONTRATADA, até o 30°
(trigésimo) dia corrido a contar da data final do periodo de adimplemento da obrigacéo
respectiva, uma vez obedecidas as formalidades legais e contratuais pertinentes.

17.5- O pagamento da obrigacdo, nio sendo efetuado no prazo previsto no subitem 17.4 e,
desde que o atraso decorra de culpa da CONTRATANTE, serd acrescido de 0,1% (um décimo
por cento) de multa calculado sobre a parcela devida. A compensacdo financeira sera de
0,033% (trinta e trés milésimos por cento), por dia de atraso, calculada sobre a parcela devida.

17.6~ - O pagamento da multa e da compensacao financeira, a que se refere o subitem 17.5,

sera efetivado mediante autorizagdo expressa da CONTRATANTE, em processo prgprio, guc
se iniciara com o requerimento da contratada, dirigido ac mesmo.
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17.7- Caso a CONTRATANTE efetuc o pagamento devido a contratada, em prazo inferior a
30 (trinta) dias, sera descontado da importancia devida, 0,033% (trinta trés milésimos por
cento), por dia de antecipacio;

17.8- Na hipotese da cobranca apresentar erros, a CONTRATANTE devolvera os
documentos equivocados a contratada, para fins de substituicio.

17.8.1- O pagamento, ap6s apresentagdo da nova cobranga, sera efetuado no prazo que
remanescer dos 30 (trinta) dias a que se refere o subitem 17.4, sem a multa e a compensacao
financeira estipuladas no subitem 17.5;

17.9- Fica vedado a contratada negociar, efetuar cobranca ou descontar a duplicata emitida
através de rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se, tao somente, cobranca em carteira
simples, ou seja, diretamente na contratante.

18- DO REAJUSTAMENTO

18.1 - O prego ofertado na licitagdo serd fixo e irreajustavel, durante a vigéncia da Ata de
Registro de Pregos.

19- DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1- Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apos apresentagdo da
documentagio e da proposta nao serao aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia
de seus termos.

19.2- E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusao posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessao publica.

19.3- O Pregoeiro dirimira as duvidas que suscite a presente licitagdo, desde que arguidas por
escrito, até 02 (dois) dias tteis contados da data fixada para abertura dos envelopes.

19.4- Os casos omissos serao resolvidos pelo pregoeiro, que decidira com base na legislacao
em vigor.

19.5- Todos os atos praticados pelo Pregoeiro e/ou pelo Ordenador de despesa serdao
publicados no Diaric Oficial do Municipio.

19.6- Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio efincluiz-
se-a 0 do vencimento, iniciando-se e vencendo em dias de expediente.
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19.7- O Municipio de Campos dos Goytacazes podera revogar ou anular esta licitagao, no

todo ou em parte, nos termos do art. 49 da Lei n” 8.666/ 93,

19.8- Para dirimir controvérsias decorrentes deste certame o Foro gompetente é o da Comarca

de Campos dos Goytacazes, excluido qualquer outro.

Cafnpos d

V.
WAINER TEIXEIRA DE CASTRO
Secretario Municipal de Administracdo e Recursqs Humanos

oyt

zes, 27 de fevereiro de 2023.
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Anexo I - Proposta Comercial

Data: 27/02/2023

i PRECO PRECO TOTAL
DESCRICAO (Vide subitem 1,2 do MARCA/ | UNITARIO EM EM
[TEM Termo de Referéncia) QUANT | UNID MODELO ; ALGARISMO ALGARISMO
(R$) (R$)
1.Cot Caixa contendo 10 (dez)
-LOofa
500
Principal .
( Azniép?ﬂ (quinhentas) folhas de| 1.100 | UNID
LC e 123 /023) papel sulfite A4 branco
o Cot Caixa contendo 10 (dez)
-Cota
500
Reservada ) -
(Art. 48, 111 (quinhentas) folhas de| 330 |UNID
LC n° 123 /0’6) papel sulfite A4 branco

Valor Total da proposta por extenso:

O prego acima considera todas as exigéncias contidas no Edital de Pregdo Presencial SRP n®
004,/2023, e ainda, todos os custos com miéo-de-obra, taxas, impostos, seguros, encargos
sociais e demais despesas diretas e indiretas incidentes sobre a aquisicao.
A validade dos precos ¢ condigdes desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, a contar da data
estabelecida no preAmbulo do Edital de Pregdo Presencial SR n® 004/2023, para a abertura
dos envelopes contendo a documentagdo e Proposta Comercial das licitantes,
A licitante formuladora desta proposta tem conhecimento integral do edital e seus anexos,
bem como das demais especificagdes constantes no Termo de Referéncia elaborado pela

Secretaria Municipal de Administraciao e Recursos Humanos.

Declaro, sob as penas da lei, que ofs) objeto(s) ofertado(s} atende{m) a todas as
especificacdes constantes no Edital.

Campos dos Goytacazes, de

Assinatura do Representante

Legal ou Preposto da Licitante e carimbo

__de2023.
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Anexo II - Minuta de Contrato

CONTRATON® /2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE CAMPOS DOS
GOYTACAZES E A
EMPRESA

A Secretaria Municipal de Administracio e Recursos Humanos com sede na
- Campos dos Goytacazes, R], inscrito no CNPJ/MF do Ministério da

Fazenda sob o n° , doravante denominada, simplesmente,
CONTRATANTE, neste ato representada pelo Secretario Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos, , nos termos do Decreto Municipal n”
365/2009 e a empresa doravante denominado
simplesmente, CONTRATADA, com sede na , inscrita no CNPJ/MF sob o n°

neste ato representada pelo Sr. , portador do documento de
identidade n® ,orgdoexpedidor  ~ ,CPFn®_ , em decorréncia do

resultado da LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL POR REGISTRO
DE PRECOS N° 004/2023, ajustam entre si 0 presente CONTRATO, com fundamento na Lei
n.” 10.520, de 17 de julho de 2002, na Lei n.” 8.666, de 21 de junho de 1993, com redacdo da Tei
n." 8.883/94, no Decreto Municipal n® 065, de 16 de fevereiro de 2005, e de acordo com o que
consta do Processo n“ 2023.204.000044-6-PR, mediante as seguintes CLAUSULAS E
CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
O objeto do presente contrato é a aquisi¢ao de papel A4, visando suprir o estoque do
Almoxarifado da Administracio Direta da Prefeitura Municipal de Campos dos
Goytacazes, por um periodo de 12 (doze) meses, conforme descrito nos Anexos I e VIII do
edital e, cm especial, na Nota de Empenhon® /2023,

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

O CONTRATANTE obriga-se a:
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a) Acompanhar e fiscalizar a cxecugao do objeto do Contrato, sob 0s aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas e
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

b) Resolver todo e qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto, no
processo n° 2023.204.000044-6-PR e em tudo o mais que se relacione com o
fornecimento objeto deste CONTRATO, desde que ndo acarrete dnus para o
CONTRATANTE ou moedificacdo do instrumento;

c) Efetuar o pagamento & CONTRATADA, dc acordo com as condigdes de
preco e prazo estabelecidas nas Clausulas Quarta, Quinta e Sexta do presente
Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACQOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA scra a finica, integral e exclusiva responsavel, em qualquer caso, por
todos os danos ¢ prejuizos de qualquer natureza que causar ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, na execucdo do objeto deste CONTRATO,
respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade,
a fiscalizacdo ou acompanhamento do CONTRATANTE.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA ¢ a responsavel por todos os 6nus
tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes concernentes a legislacdo social,
trabalhista, fiscal, sccuritaria ou previdenciaria, entendendo-se como onus tributdrios o
pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicdes parafiscais,
empréstimos compulsérios, tarifas e licencas concedidas pelo Poder Pablico.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucao
do CONTRATO, compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificacfio exigidas no Edital n® 004/2023.

PARAGRAFO TERCEIRO - Cabera ainda a CONTRATADA:

I) arcar com todas as despesas referentes ao transporte, vertical e horizontal, bem como
carga e descarga, de todos os bens cbjeto deste CONTRATO;

IT) entregar nos locais e prazos indicados pela CONTRATANTE;

HI)  responder pela idoneidade e pelo comportamento de seus responsavcis, técnicos,
empregados, prepostos ou subordinados;

1V)  responder exclusiva e integralmente, perante 0 CONTRATANTE pelo fornecimento;
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V) responder por violagdes a direito de uso de materiais, métodos ou processos de

execucdo protegidos por marcas ou patentes, arcando com indenizagdes, taxas e/ou
comissdes que forem devidas;

VI)  substituir, as suas expensas e responsabilidade, os materiais que ndo estiverem de
acordo com as especificacdes.

VII) Comprovar, a cada fatura emitida, a regularidade perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS) e com o fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL

Pela execucdo do objeto deste CONTRATO, uma vez obedecidas as formalidades
legais e contratuais pertinentes, 0 CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia
total de R$ ( ). ja inclusos todos 0s custos relacionados com despesas
decorrentes de exigéncia legal ou das condigdes de gestdo deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento do valor devido, conforme proposta da CONTRATADA, scra cfetuado
pelo CONTRATANTE, apos entrega do objeto da licitagao, até o 30° (trigésimo) dia, a partir
da data da apresentagdo da Nota Fiscal pela CONTRATADA, com a discriminacdo do objeto
executado, devidamente atestada e visada pela administracdo do CONTRATANTE.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

A presente despesa, no valor global de R$ { ), correra
por conta da Dotacdo Orcamentaria existente no Programa de Trabalho 04.122,0095.2271.0000
e pela Natureza de Despesa N.D. 339030, com cobertura através da Nota Empenho n”
de 20 .

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

O prego do qual esta sendo contratado o objeto da licitacao sera fixo e irreajustavel.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES
Em caso da CONTRATADA ensejar o retardamento da execucao do objeto deste

Contrato, falhar ou fraudar na sua execugdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a Administracao Ptblica pelo prazo

28
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de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais
comunicagdes legais.

Paragrafo Primeiro: Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA multa administrativa gradudvel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor do Contrato.

Paragrafo Segundo: A CONTRATADA ficard sujeita, em caso de atraso na execucdo
do objeto, & multa moratoria de até 1% {um por cento) sobre o valor total do fornecimento,
por dia util excedente ao prazo estabelecido.

Paragrafo Terceiro: Se a CONTRATADA nao vecolher o valor da multa que
porventura lhe for aplicada, dentro de 05 (cinco) dias titeis a contar da data da intimacao, serd
entdo acrescido os juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Da aplicacdo das sancoes definidas na clausula anterior caberdo os recursos previstos
no art. 109 da lei n.” 8666/ 93, observados os prazos e procedimentos ali cstabelecidos.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAQO

O inadimplemento das Clausulas e condicdes estabelecidas neste Contrato, por parte
da CONTRATADA, assegurara a0 CONTRATANTE o direito de da-lo por rescindindo,
mediante notificagao, sem prejuizo do disposto na Clausula Oitava.

Paragrafo Unico. Ficara o presente Confrato rescindido, mediante formalizacao,
assegurado o contraditorio e a defesa, nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado na exccugio do objeto contratado;

b) Paralisacido da entrega sem justa causa ou prévia comunicagdo a administracio;

¢) Subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Contrato, associagdo da
CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial sem a
prévia anuéncia do CONTRATANTE, bem como fusdo, cisdo ou incorporacao
que afete a execugao do presente Contrato;

d) Desatendimento das determinagdes da autoridade designada para acompanhar

¢ fiscalizar a execucdo do Contrato, assim como a de seus superiores;

e) Cometimento reiterado de falhas na execucao deste contrato;

f) Decretacao de faléncia;

g) Dissolucdo da empresa;
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h) Altcracao social ou modificacdo da finalidade ou estrutura da empresa, que, a
juizo da administracdo, prejudique a execugio deste Contrato;
i) Protesto de titulos ou cmissdo de beneficios sem a suficiente provisdo, que
caracterize a insolvéncia da CONTRATADA;
j) Razdes de relevante interesse e amplo conhecimento publico;
k) Ocorréncia de caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovado,
impeditivo da execucao deste Conltrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente Contrato poderd ser alterado na ocorréncia de qualquer das hipéteses
previstas no art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO PRAZO DE ENTREGA

O prazo para entrega do material objeto deste contrato serd de 05 (cinco) ateis,
conforme subitem 9.1 do Termo de Referéncia, elaborado pela Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos (Anexo VIII do edital).

PARAGRAFO PRIMEIRO - A contagem do prazo contratual terd inicio no dia
seguinte ao recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem Formal autorizando o inicio da
execucdo contratual, a ser emitida pela CONTRATANTE, ou da entrega da Nota de
Empenho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FORMA DE FORNECIMENTO
O objeto deste contrato sera fornecido de forma integral.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICIDADE

O extrato do presente Contrato serd publicado no Diario Oficial do Municipio de
Campos dos Goytacazes, conforme o disposto no art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n.” 8.666, de
21 de junho de 1993,

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA VINCULACAO A LICITACAO

O presente instrumento foi lavrado em decorréncia da licitacao modalidade Pregao

SRP n® 004/2023, ao qual se vincula, bem como aos termos da proposta de precos da

CONTRATADA e respectivos anexos do processo administrativo n” 2023.204.000044-6-PR
que fazem parte integrantes desta avenca como se transcritos fossem.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DQ FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir qualquer
questdo controversa relacionada com o presente CONTRATO, renunciando as partes,
expressamente, a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

E por estar justo e acordado, depois de lido e achado conforme, foi o presente Contrato
lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma, assinado pelas partes contratantes e
. testemunhas abaixo.

Campos dos Goytacazes, ___ de de 2023.

Contratante:

Contratada:

Testemunhas:
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Anexo III - Carta de Credenciamento

(Modelo)
CREDENCIAMENTO
Atraveés da presente, credenciamos 0 (a) Sr (a)
........................................................................................................... , portador (a) da Cédula de
Identidade MY e ¢ CPF 50b 0O 0% oo , a

participar da Licifacdo instaurada pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, na modalidade PREGAQ SRP n° 004/2023, supra referenciada, na qualidade de
Representante legnl da Empresa, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da
SIMIPTESA  cooeeceiuritinaerieaesess et rs 2oL , bem

como formular propostas, negociar precos, interpor recursos, desistir de sua interposicao,

assinar contratos e praticar os demais atos inerentes ao certame.

Campos dos Goytacazes,............ e de 2023,

Representante legal da empresa com firma reconhecida
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Anexo IV - Declara¢do de que cumpre as Leis
Trabalhistas

(Modelo)

DECLARACAQ

Ref.: Pregdo SRP n" 004/2023

...................................................................................................................................................

{nome da empresa)

inscrita no CNPJ/MF sob 0 namero
.............................................................................................. . por intermédio de  seu
representante legal 0 (a) Sr
(). ettt ettt s et sttt . portador (a) da
Carteira de Identidade D7 et ¢ do CPF n°
...................................................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da

Lei n” 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999,

que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

néo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

..................................... de 2023.

Representante legal da empresa
da licitante

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

[F8
Lol
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Anexo V - Declara¢do que Cumpre os Requisitos de
Habilitacao

(Modelo)

DECLARACAOQO

(nome da empresa)
CNPJ ot CIC 1Y e , declara, sob as penas da Lei e

em cumprimento ao disposto no art. 4°, inciso VH da Lei n® 10.520/02, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital da licitacio por PREGAO SRP N°
004/2023.

Campos dos Goytacazes,............... e, de 2023.

Representante legal da empresa licitante
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Anexo VI - Declarac¢ido de Enquadramento de ME ou EPP

(Modelo)
DECLARACAQ

Ref.: Pregdo Presencial SRP n° 004/2023

............................................................... (razdo social do  licitante) com  endereco  na
inscrita no CNPJ/MF s0b 0 NUMEro ..o vem, pelo seu
representante legal infra-assinado, sob pena de submeter-se a aplicacdo das sancdes definidas
nos arts. 7° ¢ 9%, da Lei n® 10.520/02, declarar que cumpre os requisitos legais para efeito de
enquadramento como Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), estando apta
a usufruir dos direitos de que tratam a Let Complementar Federal n® 123/06 e suas
alteracdes, bem como a Lei Municipal n” 8.768/17 e nado incide em qualquer das vedagdes
estabelecidas no art. 3°, § 4°, da referida da Lei Complementar, sendo considerada:

( ) MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL, conforme no artigo 18-A, §17 da Lei Complementar
Federal n® 123, de 14/12/2006;

{ ) MICROEMPRESA, conforme Inciso I do artigo 3° da Lei Complementar n” 123, de 14/12/2006;

{ ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso II do artigo 3" da Lei Complementar n° 123,
de 14/12/2006.

( ) Sociedade Cooperativa de Consumo que tenham auferido, no ano-calendario anterior, receita
bruta até o limite definido noinciso I do caput do art. 3° da Lei Complementar n” 123, de 14 de

dezembro de 2006, nela incluidos os atos cooperados ¢ nao-cooperados, conforme estabelece o art. 34

da Lei 11.488/07.

Representante legal da empresa
Licitante

U L B A R e
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ANEXO VII - Minuta de Ata de Registro de

Precos
ATA DE REGISTRO DE PRECOSN°  VINCULADA AO PREGAO
PRESENCIAL SRP N° 004/2023

Ao dia do més de de dois mil e vinte e trés, a SECRETARIA MUNICIPAL
DE ADMINISTRACAO E RECURSOS HUMANOS, inscrita no CNP] n°
. , com sede na Av. Rui Barbosa, 553 - Lapa, Campos dos
Goytacazes/R], CEP 28.013-000, institui Ata de Registro de Precos (ARP), nos termos do art.
15 de Lei Federal n® 8.666/93; da Lei 10.520/02; Decreto Municipal n” 065/05, Decreto
Municipal n° 342/06, com as alteracdes do Decreto Municipal 015, de 09/01/2009 ¢ as demais
normas legais apliciveis, decorrente da licitacio na modalidade de Pregao Presencial n®
004/2023, para aquisicio de papel A4, visando suprir o estoque do Almoxarifado da
Administracio Direta da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, pelo Sistema de
Registro de Pregos, com Registro de Ata com validade de 12 (doze) meses.

Processo n® 2023.204.000044-6-PR, a qual se constitui em documento vinculativo e
obrigacional as partes, obedecendo as condigdes descritas no edital correspondente e seus
Anexos, conforme segue:

1. O(s) prego(s), a(s) quantidade(s) e as especificacdes do(s) material(ais) registrados
nesta Ata, encontram-se indicados abaixo:
Exemplo:
Empresa: )
CNPJ: Telefone/Fax:
Endereco:
Contato:

Item Quantidade Unidade Descricao do Marca Valor R$
Produto

1.1 No anexo I do instrumento convocatdrio, sdo apresentados os quantitativos estimados
de consumo, 0s quais serdo adquiridos de acordo com a necessidade e conveniéncia da
SMARH, mediante a convocagdo para a assinatura do contrato.

1.2 As quantidades do material que vierem a scr adquiridas serdo definidas no respectivo
contrato.

1.3 Ocorrendo a contratagido de empresas distintas em um mesmo objeto pertencente a
Cota Reservada e Cota Principal, o consumo serd iniciado primeiramente pelos itens
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da empresa vencedora da Cota Reservada. Sera admitido o consumo inicial pela
licitante vencedora da Cota Principal, mediante justificativa devidamente registrada.

1.4 A entrega deverd ocorrer em conformidade com o item 9 do Termo de Referéncia
(anexo VII do edital).

1.5 A empresa licitante vencedora ficara obrigada a trocar, as suas expensas, o produto
que vier a ser recusado, sendo que o ato do recebimento nao importara a sua aceitagéo.

1.6 Os licitantes terdo seus produtos analisados em sua totalidade, sendo que aqueles que
ndao satisfizerem a especificacdo exigida serao devolvidos, devendo ser substituidos no
prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a partir do contato feito pela Contratante.

1.7 As responsabilidades e obriga¢des da Contratada deverdo obedecer ao disposto no
Edital e seus Anexos.

1.8 O pagamento sera conforme disposto no item 17 do edital, estando ciente que na
ocasiao serd verificada a situacdo da empresa quanto a regularidade perante o Sistema
de Seguridade Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

1.9 A coxisténcia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar,
sendo facultada a rcalizacdo de licitacdo especifica para a aquisicio pretendida,
assegurado ao detentor do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de

condicdes.

1.10 A presente Afa tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua publicagao.
A empresa , detentora do registro assume o compromisso

de fornecer o objeto, na forma e quantidade maxima especificada no edital, durante o
prazo de validade da Ata do Sistema de Registro de Pregos.
Fica eleito o foro da Comarca de Campos dos Goytacazes, para dirimir os conflitos que
possam Ocorrer no presente compromisso.
E, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual tcor, forma e data.
Campos dos Goytacazes, ___ de de 2023.

Empresa

Testemunhas:
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ANEXO VIII - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1. ESPECIFICACOES DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o PREGAO PRESENCIAL no-sistima de
REGISTRO DE PRECOS para futura e eventual aquisicdo de 1.450 (hum mil, gquatrocentos e
cinquenta) caixas contendc 10 (dez) resmas com 500 (quinhentas) folhas A4 cada, visando suprir o
estoque do Almoxarifado da Administrag@o Direta da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes,
nas quantidades e especificacbes detalhadas neste Termo.

1.2. Os itens serdo assim divididos:

ltem ! Especificagdo Unidade Quantidade

| Caixa contendo 10 (dez) resmas com
500 {quinhentas) folhas de papel suifite
A4 branco alcalino, papel
reconhecidamente de alto desempenho,
gramatura 75 g/m?, tamanho definido
pela norma ISO 216, medindo 210 mm
Cota ;'n.cl)mi al de Igrgura X 297 mm de altura, para uso
(Art. 48 HI LG '1’23,06) em impressoras laser (Duplex) de alta
o velocidade (>40ppm), fabricado a partir
de celulose de eucalipto proveniente de
florestas renovaveis com certificagdo
FSC - Forest Stewards hip Council. O
papel deve ser livre de cloro elementar
(ECF).
Caixa contendo 10 (dez) resmas com
500 (guinhentas) folhas de papel sulfite
A4 branco alcalino, papel
reconthecidamente de alto desempenho,
gramatura 75 g/m? tamanho definido
pela norma ISO 216, medindo 210 mm
Cota Rze'gema da de largura x 287 mm de altura, para uso
(Art. 48, Ill, LC 123/08) em impressoras laser (Duplex) de alta
Y velocidade (>40ppm), fabricado a partir
de celulose de eucalipto proveniente de
florestas renovaveis com certificacdo
FSC - Forest Stewards hip Council. O
papel deve ser livre de cloro elementar

(ECF).

uni 1.100

uni 350

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Considerando a necessidade de reposicio do estoque de material de consumo do Almoxarifado
da Administrac@o Direta da Prefeitura Municipal de Campos dos Goytacazes, faz-se necegsaria a
aquisicdo continuada do referido suprimento. A utilizagdo do Sistema de Registro de Prec¢
previsdo de consumo para 12 meses, & amplamente adequada para o certame; pois nao vera oaTT0
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compromisso assumido de utdlizacdo dos quéntitatiydsméximos estimados informados no Estudo
Técnico Preliminar elaborado pela Divis&o do Almoxarifado. E ainda, ¢ SRP constitui um importante
instrumento de gestéo, especialmente onde as demandas s&o incerlas, ou de dificil mensuragao, e
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3.1. Abastecer o Almoxarifado da Adminis’t'ragéé‘ biréta da Prefeitura Municipal de Campos dos
Goytacazes de suprimentos necessarios para distribuicio, através de requisicdo de materiais, e prover
o bom andamento das atividades administrafivas inerentes a todas os ¢rgéos da Administragio Direta
Municipal.

4. DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

4.1. A natureza do objeto desta Tenmo, enquadra-se como bens comuns, haja vista os padrbes de
desempenho de qualidade e de todas as caracteristicas gerais especificas serem as usuais do
mercado e passiveis de descrigdes sucintas, podendo, portanio serem licitados por meic de Pregao,
na forma Presenciat com fulcro na Lei 10.520/2002.

4.1.1. O Sistema que devera ser utilizado sera o de Regisiro de Preges, na forma Presencial,
que é uma ferramenta que serve para futura e eventual aquisicc do produto licitado. Nesse caso, A
Ata de Registro de Precos tera vigéncia pelo prazo de 12 (doze) meses, nos termos da Lei 8.866/93,
onde atendera a demandas do Almoxarifado Central, quando forem requisitadas, ndo necessitando da
reserva orcamentdria em sua totalidade, utilizando os recursos financeiros de forma sustentavel. Este
instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas quantidades indicadas, obedecida 4 legislacéo
pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em iguaidade de condigbes.

4.1.2. A opcao pela modalidade de pregio presencial se justifica pela possibilidade de se
imprimir maior celeridade & contratago de bens e servigos comuns, sem prejuizo 2 competitividade. O
pregdc presencial permite inibir a apresentacic de propostas insustentaveis gue atrasariam os
procedimentos da modalidade eletrénica & aumentariam seus custos. A opgdo pelo pregéo presencial
decorre de prerrogativa de escolha da Administragao fixada pela Lei n” 10.520/02 & ndo produzird
alteracdo no resuitado final do certame. Além do que, a adogao do pregio em sua forma presencial
fortalece o desenvolviments do comércio local deste Municipio.

4.2. O julgamento das propostas serd pelo critério de Menor Prego, sendo considerado vencedora a
licitante que ofertar o menor preco entre os apresentados na sessdo de julgamento das propostas.

5. DO VALOR ESTIMADO A

5.1. O valor global estimade do objeto deste Termo de Referéncia & de R$ 425.038,50 (quat
vinte e cince mil, trinta e 0ito reais e cinquenta centavos), apurado em pesquisa de mercado.
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6. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

6.1. Em caso de confratacdo, as despesas decorrentes da mesma, © éfﬁs‘%‘o’

Trabatho 04.122.0095.2271.0000 e Natureza de Despesa 339030, Permanenie

. AG@ -
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Frocesso M2

7. DA CONDIGAO DE PAGAMENTO —

7.1. O pagamento sera efetuade a CONTRATADA, mediante apresentacdc dz Nota Fiscal 2
CONTRATANTE, que efetuarad a sua quitagdo em um prazo nao superior a 30 {trinta} dias, desde que néo
haia fator impeditivo pot parte da licitante adjudicada.

7.2. Caso se faca necessaria a reapresentacdc de qualquer documento, por cuipa da fornecedora, o prazo
de 30 ({trinta) dias recomecara a ser contado a partir da data da respectiva reapresentagio;

7.3. Em nenhuma hipttese sera efetuado pagamento de nota fiscal com ¢ nimerg do CNPJIMF diferente
do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sejam empresas consideradas mairiz e filial cu
vice-versa, ou pertencentes ao measmo grupo ot conglomerado.

8. DAS AMOSTRAS

8.1, Deverd ser apresentada ao Almoxarifado da Administracdo Direta da Prefeitura RMunicipal de
Campos dos Goytacazes, situado na Rua Treze de Maio, n.° 179/185, Centro. Cep.. 28.010-260,
Campos dos Goytacazes/RJ, no prazo maxima de 02 (dois) dias da confirmacdo do arremate do lote,
para andlise, 1 {(uma) resma contendo 500 (quinhentas) folhas na condigdo de AMOSTRA, gque, sendo
aprovada pelo Chefe de Divisao do Almoxarifado, sera descontada do total do lote a ser entregue.

8.2. As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente identificadas com o nome do
ficitante responsavel pelo envio.

8.3. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da SMARH durante o prazo de vigéncia da Ata
de Registro de Pregos.

2.4, As amostras recusadas deverio ser retiradas pelo licitante no praze maximoe de 15 {quinze) dias
(eis, na sede da SMARH, apds o recebimento de notificacdo. Apds esse prazo, a nao retirada do
material presumir-se-3 seu desinteresse em relagdo a mesma, que poders ser descartada ou
incorporada ao estoque da SMARH, sem 6nus de qualquer tipo para a Frefeitura Municipal de
Campos dos Goytacazes.

8.5. A aprovacio da amostra presume continuidade da boa qualidade do suprimento a ser entregue. A
identificacdo de indices de qualidade diferentes efou abaixc dos identificados, mesmo apds a
amaostragem, incorrerd em devolucao, imediata, integral e obrigatéria substituigdo do fote com defeito.
8.6. Nao serdo aceitos suprimentos com qualidade inferior ou fora do especificado neste Termo de
Referéncia.

9. DAS ENTREGAS

8.1. A entrega dos materiais deverd ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias Utei
recebimento da Nota de Empenho ou da Ordem de Fornecimento. Sera considerada corm
formal a falta de entrega deste no prazo estabelecido, salvo motive de forga maior ou c,as?
devidamente comprovado pela licitante e reconhecido pela SMARH.

apds o
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9.2. A entrega dos materiais deverd estar acompanhada da Nota Fiscal e no recebimento’ do i
sera observado pela CONTRATANTE se os materiais entregues estdo de acord& m ‘as
especificacfes.
9.3. Todos os matieriais deverao atender rigorosamente as especificagbes solicitadas no Edital e seus
Anexos. A entrega fora das especificacbes indicadas implicara na recusa por parie da PMCG, que os
colocara a disposicZo do fornecedor para substituicdo.
9.4. Os materiais entregues e recebidos ficam sujeitos a substituicdo, pelo fornecedor, desde que
comprovada a existéncia de defeito, cuja verificago s6 se tenha tornado possivel no decorrer de sua
utilizac&o.
9.5. A substituicdo do objeto devera ocorrer no praze maximo de 05 (cinco) dias Gteis a contar da
notificacdo & empresa sobre a recusa dos mesmos. Esgotado esse prazo, a empresa sera
considerada em atraso e sujeita as penalidades cabiveis.
8.6. Deverdo ser entregues no Almoxarifado Central da Prefeitura de Campos dos Goytacazes,
lacalizado na Rua Treze de Maio, n.° 179/185, Centro, Cep.: 28.010-260, Campos dos Goylacazes/RJ.
O recebimentc se dara pelo Chefe de DivisZo de Almoxarifado e somente por ele.
9.7. O recebimento do objeto sera:

9.7.1. Provisdrio: na entrega dos materiais, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
com as especificagbes solicitadas.

9.7.2. Definitivo: apds a conclus@o da conferéncia e testes necessarios & sua consequente
aceitagio, gue ocorrerad no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

10. DA VALIDADE DO MATERIAL

10.1. O material adquirido devera ter validade ou garantia contra problemas de embalagem ou
fabricagcdo minima de 06 (seis) meses a partir da data de entrega.

11. DAS CONDICOES DE ACEITE

11.1. As embalagens das folhas de papel deverdo ser originais, rotuladas pelo fabricante, contendo
todos os dados (fabricante, tipo, data de fabricacao, validade, certificagdes, 0800 SAC e instrucdes de
uso).
14.2. Deverdo vir devidamenie embalados em caixas de papeldo para possibilitar o correto
armazenamento, empilhamento € ¢ manejc adequado.
11.3. N&o serdo aceitas embalagens sujas, abertas, amassadas, rasgadas, empoeiradas, deslacradas
cu reiacradas, com indicios de gqueda, ou gquaisgquer outros problemas identificados no ato do
recebimento e durante uso do referido suprimenio.
11.4. As resmas individuais (500 folhas) devem estar acondicionadas em embalagem de polipropileno
(plastico) ou material semethante para armazenamento e protecéo do suprimento contra umidade.

”

12. DAS NORMAS DE QUALIDADE E GESTAC AMBIENTAIS

12.1. O fabricante ou fornecedor do referido suprimento, nc ate da entrega, devera comgrovar por

meio de certificagdes nacionais e/ou globalmente reconhecidas pelo mercado, que controld Aom rigor

os processes florestais, indusirial e socioambiental. O produto a ser fornecido devera co MEr 0 se,tch
C‘» ot
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FSC (Forest Stewarship Council) OU CERFLOR que € uma garantia de origem, de que o produto &
procedente de florestas manejadas de forma responsdvel.
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13. OBRIGACOES DAS PARTES:
13.1. DA CONTRATANTE:

13.1.1. Convocar a adjudicataria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para assinatura
.~ da Ata de Registro de Pregos.

13.1.2. Publicar o extrato da Ata, na forma da Lei.
13.1.3. Analisar as amostras dos materiais e emitir termao de aceite.
13.1.4. Emitic Nota de Empenho e Nota de Fornecimento, a medida da contratagéo.

13.1.5. Acompanhar e fiscalizar a contratagdo, aplicar as penalidades regulamentares e
contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento.

13.1.6. Solicitar, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos. os bens registrados,

abservando os quantitativos registrados, na quantidade que for preciso, mediante a entrega da Noiz
de Empenhc e Ordem de Fornecimento.

13.1.7. Prestar todas as informagles necessarias com clareza a Contratada para a execugio
da confratacéo.

13.1.8. Comunicar, imediatamente, & Contratada as irregularidades verificadas na contratacio.

13.1.9. Recusar receber os produtos licitados, casc estes esteiam em desacordo com a
proposta apresentada pela empresa vencedora, fato gue serd devidamente caracterizado e
comuricado & empresa, sem que a esta caiba direito de indenizagio.

13.2. DA CONTRATADA:

13.2.1. Assinar a Ata de Registro de Precos até 05 (cinco) dias (teis contados da convocacia
para sua formalizacao pela Contratante.

13.2.2. Fornecer o objeto de acordo com a solicitagdo da Contratante, no prazo de até 05
{cinco) dias Gteis contados do recebimento da nota de empenho e ordem de fornecimento.

}
13.2.3. Atender a todos os pedidos efetuadeos durante a vigéncia da Ata no limitd do
quantitativo registrade,

das obrigacfes assum:das inclusive frete, sem qualquer énus a confratante, durante a vig /§ff“ da
contratacio.
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13.2.5. Providenciar a imediata substituicgo das deficiéncias apontadas pela ﬁ;iigéiii‘iﬁgép na
entrega dos materiais. x i

A3

13.2.6. Comunicar, por escrita, a ocorréncia de qualguer anormalidade de caréfar'“vﬁfgé"rjte giue

impossibilite 0 seu cumprimento, tac logo esta seja verificada, & prestar os esclarecimenift S, uesjulgar
necessarios a Contratanie em até 24 (vinte e guatro) horas. '\.@;

13.2.7. Manter, durante toda a execucio da contratacdo, as mesmas condigdes da habilitacdo.

13.2.8. Nao transferir a terceiros, por qualguer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacfes
da contratac&o sem prévia e expressa anuéncia da Contratante.

13.2.9. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos efou prejuizo que vier causar a
Contratante ou a ierceiros, em decorréncia da ma qualidade do produto, tendo com agenie a
Contratada.

13.2.10. Substituir, s suas expensas, no otal ou em parte, o(s) material (is) que estiver(em)
em desacordo com as especificagdes deste TR, e/ou aquele em que for constatado dano em
decorréncia de transporte ou acondicionamento, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da
notificagdo gue the for enfregue oficialmente.

13.2.11. Assumir toda e qualquer responsabilidade quanto a qualidade dos materiais
fornecidos.

13.2.12. Comprometer-se¢ a prestar a garantia estabelecida nas especificagdes técnicas
constantes de cada iiem deste terme de Referéncia.

14. SITUACOES NAO PREVISTAS NESTE TERMO DE REFERENCIA

141. Situagbes ndo previstas ou especificadas neste Termo de Referéncia serBo tratadas
pontuaimente e solucionadas pautando-se na Lei Federal n® 8.666, de 1993 & exclusivamente no

interesse publico.
Campos dos Goytacazes/RJ. 06 de fevereiro de 24023. o
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Wainer Teixeira de Castro;
Secretdric Municipal de Administragao e Recursos Humanos
Matricula 40.233
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